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Reunião TReunião Téécnica CGE/SETORIAIScnica CGE/SETORIAIS

Prestação de Contas Anual 
exercício 2014 e o Sistema e-Contas

Fortaleza, 10 de março de 2015
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SOLICITAÇÃO DE ACESSO AO 
SISTEMA DE PRESTAÇÃO DE CONTAS ELETRÔNICA – e-Contas

Senhor Secretário de Estado Chefe da Controladoria e Ouvidoria Geral do 
Estado, 

Solicito a criação de conta de acesso ao Sistema de Prestação de Contas 
Eletrônica – e-Contas, para cadastramento e validação de dados:

NOME: 
C.P.F.: 
MATRÍCULA:
ÓRGÃO/ENTIDADE: 
TELEFONE: 
CELULAR: 
E-MAIL INSTITUCIONAL: 
PERFIL DE ACESSO NECESSÁRIO

EDITOR (   ) – Permite a inclusão e alteração de dados relativas ao 
órgão/entidade.

DIRIGENTE (   ) – Específico para o Titular, Adjunto ou Executivo do Órgão 
ou Entidade. Permite a inclusão, alteração e validação de dados, bem como 
envio da Prestação de Contas do Órgão/Entidade ao Tribunal de Contas do 
Estado – TCE.

Fortaleza, _______ de _______________ de 2014

Assinatura
Nome do Gestor
Órgão/Entidade

Página Principal do e-Contas



1/1 7

Quando os documentos a serem anexados 
forem  extensos, para que o arquivo não 
fique muito “pesado” (acima de 2mb), 

deve-se utilizar uma menor resolução na 
digitalização. 

A resolução ideal para esses arquivos é a 
de 200dpi, em escala de cinza

Página Principal do e-Contas
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CPF

Login no Sistema

Senha

Caso o usuário necessite emitir nova senha, deverá
utilizar a opção “Esqueci minha senha”.
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Login no Sistema

Deve-se informar o e-mail utilizado no cadastro e o 
seu CPF e clicar em “Recuperar”.

O sistema encaminhará um e-mail com as 
informações para cadastrar nova senha.
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Informa ções da PCA

Consultar lista 
de usuários

PCA aberta 
para edição

Editar 
PCA



1/1 11

Informações do Processo – Secretarias

Órgãos/Autarquias/
Fundações/Fundos 
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Informações do Processo – Sociedades

Sociedades de 
Economia Mista 
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Rol de Respons áveis Secretarias
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Rol de Respons áveis Secretarias
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Rol de Respons áveis Secretarias
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Rol de Respons áveis Sociedades
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Rol de Respons áveis Sociedades
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Relação de Nomea ções
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Demonstrativos da Execu ção Orçament ária e 
Balan ços e Demonstrações Contábeis

A CGE disponibilizou um “passo-a-passo” para facilitar a geração dos 
demonstrativos exigidos. 

O arquivo intitulado “ Passo a Passo para Emissão dos 
Demonstrativos no S2GPR” encontra-se na aba “Definição” da 

página “Principal” do e-Contas.
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Inserir os extrato de contas correntes, 
atentando para o limite de 2mb por 
arquivo. Assim, deve-se escanear na 
resolução 200 dpi, se for necessário.

Extratos das Contas Correntes
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Relatório de Desempenho da Gestão
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Relatório de Desempenho da Gestão
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Relatório de Desempenho da Gestão

Na aba “Definição” da página “Principal” do e-Contas foi 
disponibilizado o Relatório de Desempenho da Gestão de 2013 da 

CGE, para que possa ser utilizado como modelo para a elaboração do 
documento. 
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Manifestações do Controle Interno
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Manifestações do Controle Interno
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Manifestações do Controle Interno
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Manifestações do Controle Interno
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Pronunciamento do Secret ário de Estado ou 
Autoridade Equivalente
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Contratos de Gestão – Secretarias e Sociedades
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Tomada de Contas Especial

Com base no art. 7º da INSTRUÇÃO NORMATIVA nº 02, do 
Tribunal de Contas do Estado, a tomada de contas especial será

elaborada de forma simplificada, por meio de demonstrativo e 
anexada ao processo da respectiva tomada ou prestação de contas 
anual do ordenador de despesa ou do administrador, para julgamento 

em conjunto, quando: I) o dano for de valor inferior à quantia referida 
no art. 6ou II) quando antes do encaminhamentoda tomada de contas 
especial ao Tribunal de Contas do Estado, ocorrer: a) apresentação e 

aprovação da prestação de contasdos recursos financeiros repassados, 
mesmo que intempestivamente; b) recolhimento do débito imputado, 

inclusive gravames legais, desde que fique comprovada boa-fé do 
gestor e inexistência de outras irregularidades.

Considerando a necessidade de racionalização processual, a CGE 
editará portaria com as regras para a utilização do demonstrativo 

simplificado, conforme disposto no art. 7º da referida IN.
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Clicar no ícone para anexar cada 
documento, inserindo um título para 

cada um deles.

Tomada de Contas Especial
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Aqui devem podem ser inseridos quaisquer 
documentos que o órgão ou entidade queira anexar à
Prestação de Contas Anual, para os quais não haja 

campo específico nas abas anteriores. 

Como exemplo, as entidades da Administração 
Indireta poderão inserir as atas que nomearam os 

membros de seus conselhos.

Outros Anexos
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Verificar Pendências

Os itens marcados com um “X” correspondem a pendências.

Ressalta-se que o e-Contas considera pendência a ausência de assinatura 
digital, portanto, deve-se atentar para as regras de assinatura, conforme dispõe 
o Anexo Único da Instrução Normativa (TCE) nº 01 , de 21 de junho de 2011.

Na aba “Definição”, da página “Principal” do e-Contas, há informações sobre 
as Assinaturas Digitais para cada situação.
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Obrigada pela atenção dispensada!

Coordenadoria de Auditoria Interna (CAINT)
3101-3484 / 3101-3470

Isabelle Pinto Camarão Menezes
isabelle.pinto@cge.ce.gov.br

George Dantas Nunes
george@cge.ce.gov.br


