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Sobre o e Contas

O Sistema e-Contas, instituide por meio do Decreto Estadual n®. 30.224/2010, visa auxiliar os gestores dos orgaos e entidades do Poder Executive do Estade do Ceara na elaboragao,
formalizagdo e apresentacdo ao Tribunal de Contas do Estado do Ceara das prestacdes de contas anuais de gestdo, por meio eletrdnico.

A virtualizagdo do processo de prestacdc de contas foi padronizada para atender & legislacdo e a r&gulamentagiu afeta ao dever de prestar contas, e tornara mais eficiente o
procedimente de elaboracdc € de envio das prestacdes de contas ao Tribunal de Contas - TCE/CE, bem como evitara a necessidade de emissdo de grande quantidade de papel.

Ressalte-se gue o TCE, por meix da Instrucdo Mormativa n® 01/2011, resolveu que, a partir do ano de 2012, os gestores de todos os argdos e entidades do Poder Executivo

Estadual deverdao enviar os processos de prestagdo de contas anual por meio do Sistema e-Contas, bem como gue os documentos gue compdem o processoe virtual deverdc
receber assinatura digital segundo o padrao ICP-Brasil, de acordo com o Anexo Unico da referida M.

Documentos Relacionados:

+ Bl Azsinaturas Digitais para Secretarias, [

+ Bl Assinsturas Digitais para Empresas Po
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Tomada e Prestacao de Contas Anuais - Informacoes Gerais

Em consonancia com o Art.7° da Lei Estadual n® 12.509/95, os administradores e responsaveis dos orgaocs, enfidades e fundos do Poder Executivo do Estado do Ceara devem
apresentar anualmente ac Tribunal de Contas do Estadoe do Ceara (TCE/CE), as tomadas ou prestactes de contas.

Mos termos da Instrugdo Mormativa SECOHM n® 01, de 10/02/09 (D.O.E. 13/02/02), os processos de contas anuais dos administradores e demais responsaveis por recurses publicos, no
dmbite do Poder Executive do Estade do Ceara, deverdo ser crganizades e apresentados ac Tribunal de Contas deo Estado do Ceara - TCE/CE de acorde com as disposicies da
Instrucde Mormativa n® 01, de 16/03/05, alterada pela Instrugdo Normativa n® 01, de 1%/12/07, ambas do TCE, gue aprovou o Manual de Instruc 3o de Processos de Tomada e Prestacio

de Contas Anuais,

Cabe a Controladeria e Ouvidoria Geral do Estado do Ceara - CGE, como orgdo central do sistema de controle interno do Poder Executivo do Estado do Ceara, realizar as auditorias
nas contas dos responsaveis sob o seu controle, emitindo os relatoricos, certificados e pareceres do dirigente de controle interno, nes termos do Art. 53, da Lei Estadual n® 1250985,

s relatorios e cerificados de auditoria, com parecer do dirigente de controle interne, serdo encaminhados aos orgdos e entidades do Poder Executivo, nas formas estabelecidas ne
Capitulo 1It da IN SECON n® 01/2009, devendo integrar o processo de tomada e prestacio de contas.

Documentos Relacionados:

« BN TCE p® 01/2011
& @] Lei Estadus! n® 1250801885 - Lei Organicado TCE
o BIINTC
&« BN T
B T i
81 Manusl de In ao de Proc

m
(]
i
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Dhividas sebre o e-Contas, entre em contalo conosco.

Telefones:

o COTIC : 3101-2483 (Eliezer Mazcimento ou Fabiano Tavares)
o CAINT ; 3101-3484 (Izabelle Camardo)

Email:

& usuariceconiasi@cge.ce.qov.br

CGE ﬂmemﬂﬂmwdﬂm
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SOLICITACAO DE ACESSO AO
SISTEMA DE PRESTACAO DE CONTAS ELETRONICA — e-Contas

Senhor Secretario de Estado Chefe da Controladoria Ouvidoria Geral do
Definigdo Legislacdo Contatos Solicitar Acesso hManual Estado

Solicite seu acesso ao e-Contas. Solicito a criagédo de conta de acesso ao SistemaRtestacdo de Contas
Eletronica — e-Contas, para cadastramento e validagade dados:

1. Baixe o arguivo e preencha as informacdes do formulario NOME:
2. O Formulario devera ser assinado pelo Gestor do OrgéoouEn| C.P.F.;
MATRICULA:
ORGAO/ENTIDADE:
TELEFONE:
Documentos Relacionados: CELULAR:

E-MAIL INSTITUCIONAL: )
PERFIL DE ACESSO NECESSARIO

o, N . = £
o | Formulario - Cadastro de Usuarios e-Contas

EDITOR ( ) — Permite a inclusédo e alteracao de dad relativas ao
orgao/entidade.

DIRIGENTE ( ) — Especifico para o Titular, Adjunto ou Executivo do Orgéo
ou Entidade. Permite a incluséo, alteracao e validéio de dados, bem como
envio da Prestacdo de Contas do Orgéo/Entidade agifunal de Contas do
Estado — TCE.

Fortaleza, de de 2014

Assinatura
Nome do Gestor
Orgéo/Entidade
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Softwares necessarios

O sistema e-contas para um plenoc funcionamento de fodas as suas funcionalidades necessita de softwares auxiliares para execucao de tecnologias incorporadas ao sistema. A seguir a
listagem destes softwares.

Quando os documentos a serem anexados
forem extensos, para que o arquivo néao
figue muito “pesado” (acima de 2mb),
deve-se utilizar uma menor resolucao na
digitalizacao.
A resolucao ideal para esses arquivos € i
de 200dpi, em escala de cinza

D

as.cge.ce.gov.brfecontas/home.seam




Login no Sistema

= Principal

Login
CPF Certificagdo

Informe seu usuario e senha e cliqgue no botdo Entrar

e-contas iz

Senha:

Relembre-me:

Nota - Use a combinacdo usuariofsenha para realizar o login.

Caso 0 usuario necessite emitir nova senha, devera
utilizar a op¢ao “Esqueci minha senha”.




no Sistema

9732015, Segunda-Feira £ GOVERNG po

b ESTADO po CEARA
ik .
% CONTROLADORIA E OUVIDORIA  CGEWEB
%P GERAL DO EsTADO -
v Governo do Estado do Ceard

CGEUSUARIO

E-mail *

CPF*

Recuperar '_ Limpar Formularie || Voltar |

Deve-se informar o e-mail utilizado no cadastro e O
seu CPF e clicar em “Recuperar”.
O sistema encaminhara um e-mail com as
informacgoes para cadastrar nova senha.
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Lista de PCA(s)

ABERTA FECHADA Ed|tar
P : = _ PCA
Visualizar Prestagies de Contas Aberta
PCA - 1 registro HOME: | siGLA:  coe : o
Id Processo Periodo Entidade Status do Usuarios
4588 0 2014 CGE - CONTROLADORLS E UVIDORLA GERAL DO ESTADO ._;'JJ #

PCA aberta
para edicao

Consultar lista
de usuarios
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Frocesso

RR - Relde
Hesponsaveis

RM - Relacdo de
Nomeacies

DEO - Demonstrativos
da Execucdo
Orcamentaria

Informacoes do Processo — Secretarias

L} Prestagso de Contas Anual {} Configuragoes EE Meu Cadastro & Sistemas
U Editar - Prestacao de Contas CGE - 2014
Periodo: 2014
Entidade: CGE - CONTROLADORIA E OUVIDORIA GERAL DO ESTADO
N® do Processo:” 0
Assunto: Prestacio de Contss 2014

BODC - Balancos &
Demonstractes
Contabeis

ECC - Extratos das
Contas Correntes

RDG - Relatorio de

+ Dezempenho da

Gestdo

MCI - Manifestactes do
Controle Interno

PSE - Pronunciamento
do Secretario de
Estado ou Autoridade
Equivalente

CG - Contratos de
Gestio

TCE - Tomada de
Contas Especial

04 - gutros Anexos

VP - Verificar
Pendéncias

* campos obrigatorios

Orgaos/Autarquias/
Fundacdes/Fundos




Informacoes do Processo — Sociedades
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W Editar - Prestacao de Contas 2014

Processo

.ﬁ AR - Rolde
Responsaveis .
Periodo: 2014
__ DED - Demonstrativos
@ da Execucdo ) -
Orcamentaria Entidade:

BOC - Balancos & N® do Processo:” 0
Demonsiracoes
Contabeis
Assunio: Prestacio de Contas 2014
== ECC - Extratos das
Contas Correntes

ROMG - Relatdrio de . e
= Desempenho da campeos obrigatorios

Gestdo

FAl - Parecer da
Auditoria Interna da
Empresa

PCF - Parecer do
Ceonselho Fiscal

MCI - Manifestacies
do Controle Internc

PSE - Prenunciamento

¥ do Secretario de Sociedades de
Estado ou Autoridade

Equivalents Economia Mista

CG - Contratos de
Gestdo

s TCE - Tomada de
“ Contas Especial

@I OA - outros Anexos

¥, VP-- Verificar

! “ Pendéncias ‘
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Rol de Respons aveis Secretarias
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ROL DE RESPONSAVEIS

CGE -2014

Dirigente Max...

Dirigente Maximo

Membros de Orgdos...

Ordenadorss de De... Encarrggado da Al .. Encarregadodo De....

Manual de Instrucao

Encarregado do-Se...

de Processos de Tomada e
Prestacao de Contas Anuais

Nova redacao dada pela Instrucao Normativa n° 01/2007
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9 ROL DE RESPONSAVEIS CGE -2014

4.2.4 - EXAME DO PROCESSO
4.2.4.1- Rol de Responsaveis

® \Verificar se foram arrolados os seguintes responsaveis:
" odirigente maximo;
" osmembros de 6rgdos colegiados responsaveis por atos de gestao;
" oordenadorde despesa;
" o encarregado do setor financeiro ou outro co-responsavel por atos
de gestao;
" oencarregado do almoxarifado ou do material em estoque; e

" oencarregado do depésito de mercadorias e bens apreendidos, se for
0 Caso.
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® Verificar se constam do Rol de Responsaveis os seguintes elementos:

® nome e CPF dos responsaveis e seus substitutos;

= cargos ou fungdes exercidas no exercicio;

® jindicacdo dos periodos de efetivo exercicio no(s) cargo(s) ou
funcao(oes);

® publicacbes dos atos administrativos de nomeacao, designacao e/ou
exoneracao e dispensa; e

® enderecos funcionais, residenciais e telefones atuais.




Rol de Respons aveis Sociedades
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DED - Demonstratives
o da Execugdo
Crgamentaria

.o e 4.3.4 - EXAME DO PROCESSO
i 4.3.4.1-Rol de Responsaveis

Dirigente Maximo

- ECC - Exfratos das
Contas Correntes

RDG - Relatorio de

= Desempenho da " Verificar se foram arrolados os sequintes responsaveis:

PAI- Parecer da " odirigente maximo;

Enwresa " os membros da diretoria;
: Eg";mr?ﬁi " os membros do Conselho de Administracao, Deliberativo ou Curador
L o Controe eeno e Fiscal; e

PSE - Pronunciamente m

o encarregado do almoxarifado ou do material em estoque.

N do Secretario de
-~ Estado ou Autcridade
Equivalente

CG - Contratos de
Gestdo
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Dirigente Max. . IMembros da Dir... Conselho Admin.., Conselho Fiscal.., Encarregado da Al..

Dirigente Maximo
" \erificar seconstam do Rol de Responsaveis 0s seguintes elementos:
" nome e CPF dos responsaveis e seus substitutos;
" cargosoufuncdesexercidasno exercicio;
" indicacao dos periodos de efetivo exercicio no(s) cargo(s) ou
funcao(oes);
" publicacdo dos atos administrativos de nomeacao, designacao e/ou
exoneragao e dispensa; e
" enderecos funcionais, residenciais e telefones atuais.




Relacao de Nomea ¢oes

" relacdo das nomeagoes realizadas no exercicio, se houver, indicando 0s

Diarios Oficiais das publicacdes do edital de abertura do concurso
publico, da relacao dos candidatos aprovados, da homologacao e das
nomeacoes respectivas;




A CGE disponibilizou um “passo-a-passo” para faciliar a geracao dos
demonstrativos exigidos.

O arquivo intitulado “ Passo a Passo para Emissao dos

Demonstrativos no S2GPRencontra-se na aba “Definicdo” da
pagina “Principal” do e-Contas.




Inserir os extrato de contas correntes,
atentando para o limite de 2mb por
arquivo. Assim, deve-se escanear na
resolucéo 200 dpi, se for necessario.
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Na aba “Definicao” da pagina “Principal” do e-Contasfoi
disponibilizado o Relatério de Desempenho da Gestde 2013 da

CGE, para que possa ser utilizado como modelo pamelaboracéo do

documento.

1/1
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Com base no art. 7° da INSTRUCAO NORMATIVA n° 02, do
Tribunal de Contas do Estado, a tomada de contasiasgra
elaborada de forma simplificada, por meio de demonsitivo e
anexada ao processo da respectiva tomada ou prestagie contas
anual do ordenador de despesa ou do administrador, pgemehto
em conjuntoguando: 1) o dano for de valor inferior a guantia referi
no art. 6ou ll) quando antes do encaminhamettdidtomada de conta
especial ao Tribunal de Contas do Estado, oc@)apresentacao e
aprovacao da prestacao de coulas recursos financeiros repassad
mesmo que intempestivamenig recolhimento do deébito imputado
inclusive gravames legais, desde que fique comprdvaadé do
gestor e inexisténcia de outras irreqularidades.

Considerando a necessidade de racionalizacéo process@aCGE
editara portaria com as regras para a utilizacao do dmonstrativo

da
S

0S,

simplificado, conforme disposto no art. 7° da referid IN.

=7 =



N

Clicar no icone para anexar cada

documento, inserindo um titulo par

cada um deles.

1/1
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Agui devem podem ser inseridos quaisquer
documentos que o 6rgao ou entidade queira ane
Prestacao de Contas Anual, para os quais nao |
campo especifico nas abas anteriores.

Como exemplo, as entidades da Administracas
Indireta poderao inserir as atas gue nomearam
membros de seus conselhos.

xar a
naja

D
0S

1/1
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Os itens marcados com um “X” correspondem a pendénc

Ressalta-se que o e-Contas considera pendéncia a aukeasgnatura
digital, portanto, deve-se atentar para as regrassig@aéura, conforme disp(

o Anexo Unico da Instru¢do Normativa (TCE) n° 01 2dlele junho de 2011.

Na aba “Definicdo”, da pagina “Principal” do e-Ca)tha informacdes sobr

as Assinaturas Digitais para cada situacao.

J<




Obrigada pela atencao dispensada!

Coordenadoria de Auditoria Interna (CAINT)
3101-3484 / 3101-3470

Isabelle Pinto Camarao Menezes
Isabelle.pinto@cge.ce.gov.br

George Dantas Nunes
george@cge.ce.gov.br
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